
株式会社ポテンシャライト プライバシーポリシー

株式会社ポテンシャライト(以下、「当社」という)は、人材紹介事業、及び採用コンサルティング事
業を行っております。当社は、お客様の個人情報がプライバシーを構成する重要 な情報であるこ
とを深く認識し、業務においてお客様のプライバシーや個人情報の保護に最大限の注意と努力

を払っています。

当社は、個人情報に関する法令、国が定める指針、その他の規範及び社会秩序に遵守して、

個人情報を適正に取り扱うとともに、安全管理について適切な措置を講じます。

〇個人情報の管理

個人情報の管理にあたっては、社内管理体制の整備、社員教育の徹底などの必要な措置を講

じ、安全対策などを実施して個人情報の厳重な管理を行います。

〇個人情報の取得及び利用目的

1. 当社は、事業活動の範囲内で利用目的を通知した上で必要な範囲の個人情報を取得さ
せていただきます。

2. 取得した個人情報は、取得時に個別に通知した利用目的の他、以下に掲げる目的に利
用します。

A. 人材紹介業における利用目的
a. 人材紹介においては選考手続き、登録手続き、適切な職業紹介、求人情
報の提供

b. 登録者の同意に基づく求人会社への情報提供
c. 当社サービスに関するご意見、お問合せへの回答
d. 登録者への各種お知らせ等の情報配信
e.

B. 求職者様の個人情報
a. 採用業務連絡、採用に関する情報提供、採用可否に関する連絡等のた
め

C. 取引先企業様の個人情報
a. 当社事業の遂行における契約事項履行や紹介に伴う連絡事項等を行う
ため

D. 当社社員の個人情報
a. 従業員管理に係わる業務に利用するため

E. 当社へお問い合わせ頂いた方の個人情報
a. お問い合わせ内容を正確に把握し、対処するため

F. お取引様から委託を受ける業務において取り扱う個人情報、契約及びそれに伴
う連絡、業務遂行等に利用するため



〇個人情報の提供について

弊社は、個人情報について、あらかじめご本人から同意をいただいた提供先以外の第三者に提

供、開示等はいたしません。ただし、以下に定める場合には、個人情報を第三者に提供すること

ができるものとします。

A. ご本人の同意がある場合
B. 裁判所、検察庁、警察、税務署、弁護士会またはこれらに準じた権限を有する機関から
開示を求められた場合

C. 弊社に対し支払うべき料金その他の金員の決済を行うために、金融機関、クレジットカー
ド会社、回収代行業者その他の決済またはその代行を行う事業者に開示する場合

D. 弊社が行う業務の全部または一部を第三者に委託する場合
E. 弊社の権利行使に必要な場合
F. 合併、営業譲渡その他の事由による事業の承継の際に、事業を承継する者に対して開
示する場合

G. 個人情報保護法その他の法令により認められた場合

◯個人情報の訂正・開示などについて

弊社は、本サービスの取り扱う開示対象個人情報（受託業務で取り扱う個人情報以外の個人情

報）に関し、ご本人（代理人を含む）から利用目的の通知、開示、内容が真実でない場合におけ

る訂正、追加又は削除、利用の停止、消去、及び第三者への提供の停止に関するご請求があれ

ば、ご本人確認の上、速やかに対応いたします。

また弊社の個人情報の取り扱いに関する苦情、ご質問、ご相談にも対応いたします。ただし、法

的な義務に抵触する場合にはご希望に添えない場合があります。

◯個人情報の安全管理

弊社は、個人情報の紛失、破壊、改ざん及び漏洩などのリスクに対して、個人情報の安全管理

が図られるよう、当社の従業員に対し、必要かつ適切な監督を行います。また、当社は、個人情

報の取扱いの全部又は一部を委託する場合は、委託先において個人情報の安全管理が図られ

るよう、必要かつ適切な監督を行います。

◯継続的改善

弊社は、個人情報の取扱いに関する運用状況を適宜見直し、継続的な改善に努めるものとし、

必要に応じて、本プライバシーポリシーを変更することがあります。

◯個人情報に関する問い合わせ・開示等請求窓口



開示等に関する詳細は、開示等請求窓口へお問い合わせください。

株式会社ポテンシャライト

東京都目黒区上目黒2-9−35 中目黒GS第2ビル 3F
個人情報保護管理者　

小原　聡一

TEL:03-6450-5604
E-Mail. kanri@potentialight.com
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